Word jij onze nieuwe secretaris?

De Hidradenitis Patiéntenvereniging zet zich in voor mensen met hidradenitis suppurativa (HS).
Samen zorgen we ervoor dat de ziekte sneller wordt herkend en patiénten beter geholpen worden.
Als bestuur zoeken we versterking in de vorm van een secretaris. Heb jij oog voor structuur, ben je
communicatief sterk en wil je je inzetten voor de HS-community? Dan maken we graag kennis met
jel

Wat ga je doen?

Als secretaris ben je een belangrijke schakel binnen het bestuur. Jij zorgt ervoor dat vergaderingen
goed worden voorbereid en vastgelegd, en dat belangrijke informatie op de juiste plek terechtkomt.
Je taken zijn onder andere:

e Notuleren van bestuursvergaderingen (1x per 6 weken)

e Opstellen en versturen van agenda’s en uitnodigingen (M.A.R., ALV en
bestuursvergaderingen)

e Bijhouden van de algemene agenda

e Beheren van het archief

e Beantwoorden van de mailbox

e Eventuele andere ondersteunende taken in overleg

Wat vragen we van jou?

e Je kent HS van dichtbij (als patiént of naaste)

e Je bent proactief, nauwkeurig en zelfstandig

e Je kunt helder en beknopt notuleren

e Je hebt affiniteit met vrijwilligerswerk en denkt graag mee met het bestuur

Wat bieden we jou?

e Een warm en betrokken team van vrijwilligers

e De kans om écht verschil te maken voor mensen met HS

e Ruimte om jouw talenten in te zetten en te ontwikkelen

e Flexibiliteit: je werkt grotendeels vanuit huis en deelt je eigen tijd in
e Eenvrijwilligersbijdrage als blijk van waardering voor je inzet

Interesse?

Stuur ons een berichtje via secretariaat@hidradenitis.nl en vertel kort iets over jezelf en je motivatie.
Heb je eerst nog vragen? Ook dan mag je natuurlijk contact opnemen.

Samen maken we HS zichtbaarder en dragelijker. Doe je mee?



